
Sr. Ferrera: 

Me pongo en contacto con ustedes para solicitar un puesto en el departamento de
recepción de [Nombre del Hotel]. Tengo experiencia en atención al cliente, manejo
de sistemas de gestión hotelera y me desenvuelvo con soltura en inglés y [segundo
idioma].

Soy una persona organizada, resolutiva y con vocación de servicio. Entiendo que la
recepción es la primera imagen del hotel y me tomo ese papel con la
responsabilidad que merece.

Quedo a su disposición para una entrevista.
Atentamente,

[Tu nombre]

[Teléfono] | [Email]

Saludos cordiales,

Hernán Álvarez
Hernán Álvarez

5 de enero de 2025

Carlos Ferrera
Jefe de recepción

Industrias Sales
Av. Santander #34-56, Sincelejo
+57 312 456 7890

+57 312 654 0987 Carrera 12 #34-56, Sincelejo henar.alvarez21@gmail.com

Hernán Álvarez
Recepcionista
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